Phu luc |

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC CONG BO MOI LINH VUC

CHUNG THU'C THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

(Kém theo Quyét dinh s6 124/0P-UBND ngay 24 thing 01 nam 2025 cia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CONG BO MOI

Mure do
str| Tén ma S0 cung Thai han Pia diém Phi, Co quan | Céch thirc Ciin ci phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC
| | THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG (06 TT)

Nghi dinh 5O
Trong ngay co quan, 23/2015/NDB-CP  ngay
t6 chuc tiép nhan 16/02/2015 ciia Chinh
yéu cau hodc trong Nop  truc pha vé& cdp ban sao tir
ngay lam vigc tiép tiép tai Bo ban chinh, ching thuc
theo, néu tiép nhan phan Mot | chir ky va ching thuc

yéu cau sau 15 gio. clra  hodc | hop dong, giao dich;
qép;bén sao tur Mot TfongA trLAr(‘mgq hop Béq ph%n Mot ) C? quan, | qua dich | Nohj dinh sb
01 | so goc phén yéu cau cap ban sa0 | cira clia co Khong to CE\u’CA vu I:A>u’u 07/2025/ND-CP  ngay

2.000908 tr sO goc dugc guri | quan, to chure luu s6 goc | chinh cong i .
qua buru dién thi thoi ich tai co | 0/01/2025 cua Chinh
han duoc thuc hién quan, t | phu Sua (1‘.(‘)1, bo sung
ngay sau khi co chic  luu mot sO di€u cua céac
quan, td chirc nhan sO goc Nghi dinh trong Ilinh
du hd so hop 18 theo vuc ho tich, qudc tich,

dau buu dién dén. chung thyec.

Quyét dinh sb 86/Qb-




Mirc do

st | Ten.mé ) cung Thai han Pia diém Phi, Co quan | Céch thirc Ciin cit phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC
BTP ngay 14/01/2025
vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh stra d6i, b6
sung; thu tuc hanh
chinh b1 bai bd trong
linh vuc chung thyc
thuéc pham vi chuc
nang quan 1y cua B0
Tu phap.
Chung thuc ban
sao tr ban chinh Thoi han thyc hién Tai Phong Tu Nghi dinh 5O
gidy to, vin ban yéu cau ching thuc phap,  To 23/2015/ND-CP  ngay
do co quan, to phai dugc bao dam chic  hanh 16/02/2015 ctia Chinh
Chl'J:(} c6 tham ngay trong ngay co nghé cong pha vé& cdp ban sao tir
guyén cuaa Vié} quan, to chﬁc tiép cl}lﬁsng: 2.000 UBND NOp truc | ban chinh, chimg thyuc
Nam; co quan, to nhan yéu cau hodc | B0 phan Mot | dong/trang; tir cAp x3; tiép tai BO | chit ky va chung thuc
Chl'IC} co tham trong ngdy lam viéc | cuacapxa, |trang thir 3 Phong "l:u’ phan Mot hop dong, giao dich;
02 quéU Cua nuoc MOt | tiép theo, néu tiép | caphuyén, |tr¢ 1lén thu phép; Té cua hqéc Nohi dinh i
ngoai; co quan, | phan | phan yéu ciu sau 15 | TO chie hanh | 1 000 e hanp | qua  dich ght n S0
t chirc ¢6 tham 5 DL VoI true nghé con ] CMCAMN | vy buu | 07/2025/ND-CP - ngay
e G 1 gi0o. Doi véi truong ghecong | dong/trang, nghé cong | o D 09/01/2025 cta Chinh
quyen”pua;\h§F hop cing mot lic chung. t6i da thu chimg ghnﬂwcong Dl XpuaK in
Nam lien l§et V,o' yéu cdu chung thuc khong qua ich phAu sui’a d.?l’ b? sur}g
co quan, t5 chuc ban sao tir nhiéu loai 200.000 mot 0 dieu cua cdc
co tham quyeén bin chinh gidy o, ddng/bin, Nghi dinh trong linh

Cua nudC ngoai
cap hoac ching
nhan

van ban; ban chinh
c6 nhi€u trang; yéu

Trang la cédn
cu dé thu phi

vuc ho tich, quéc tich,
chung thyc;




Mirc do

o7 | Ténma ) cung Thai han Pia diém Phi, Co quan | Céch thirc Ciin cit phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC
2.000815 cau so6 luong nhicu dugc  tinh Thong tur 5O
ban sao; ndi dung theo trang cua 01/2020/TT-BTP ngay
gidy tO, van ban ban chinh; 03/3/2020 cua B9

phtc tap kho kiém
tra, d6i chiéu ma co
quan, td chirc thuc
hién chang thuc
khong thé dap tng
dugc thoi han néu
trén thi thoi han
chimg thuc duoc
kéo dai thém khong
qua 02 (hai) ngay
lam viéc hodc c6 thé
dai hon theo thoda
thuan bang vin ban
véi ngudi yéu cau
ching thuc. Truong
hop tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo hodc phai kéo
dai thoi gian theo
quy dinh thi nguoi
tiép nhan ho so phai
c6 phiéu hen ghi rd
thot gian (gio, ngay)
tra két qua cho

truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng
din thi hanh mot sb
diéu cua Nghi dinh s
23/2015/NDb-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
pha vé& cdp ban sao tir
ban chinh, chimg thuc
chit ky va chung thyc
hop ddng, giao dich;

7
A

Thong tu sO
226/2016/TT-BTC
ngay 11/11/2016 cua
B0 truong BO Tai
chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop,
quan ly va st dung phi
ching thuc;

I4
A

Thong tu sO
264/2016/TT-BTC

ngay 14/11/2016 cua
B6 truéng Bo Tai
chinh quy dinh muc




Mirc do

st | Ten.mé ) cung Thoi han Pia diém Phi, Co quan | Céch thic Ciin cit phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC
nguoi yéu cau chirng thu, ché do, thu, nop,
thuc. quan ly va st dung phi,
¢ phi trong linh vuc
ngoai giao ap dung tai
Irong ngay €O quan, T,ai UBND cac co quan dai dién
to ch}'rc tiép nhan cap xa, Phc‘)ng Viét Nam & nudc
Chimg thuc chit yéu cau hoac troqg Tu phap, To6 Ngoai;
ky trong cac gidy ngay lérm Vééc tiép chl'J:g hanh Tha . .
0, van ban (dp theo, néu tiep nhan nghe cong | o [N tiwe | o T BT
dung cho «ca yéu cau sau 15 gio. | B phan Mot ching: .~ | tiép tai BO o 1111 /-2 ol6 o
truong hop Truong hop tra két cura cap 19.000 PICI?)I;X?H phan Mot lé%ayt 7 o Srua
03 ching thuc diém Mgf)t qua trong ngay lam | huyén, To | dong/truong ha gT; cua hoac Q, fuong . Bo ,al
chi va tuomg| phan |vide tiép theo thi| chichanh | hop (truomg| PP C lqua  dich chinh quy dinh mic
hop nguoi yéu nguoi tiép nhan hd nghé cong hop duoc tinh chue han vu buu | thu, ché do thu, ndp,
e Ry : coo | nghécong | oo an 1y, sir dung phi
cau chung thyc so phai c6 phicu hen chung. la mot hoac chiing chinh cong quan y,, : g p
khong Ky, khong ghi 13 thoi gian (gio, nhidu chir ky ich cone Ch‘}’fll}g lllf’}“ Ch;nﬁ
diém chi dugc) ngay) tra keét qua trong mot :_}IC’ }F ! tdein kn}
2.000884 cho nguoi yéu cau giay to, van hl;lh igiaénééngl(l:hmll@gr?
chimg thye. ban). phi tham dinh diéu kién
_ _ hoat dong van phong
Chting thuc viéc TAh(‘ﬂ P an;huc hl,llén N? P .tru’i: cong chung; 1§ p ,hi cap
sita ddi, bo yeucauchungtue | fppi 39000 |UBND | fiP tai BO | the cong chumg vién.
sung, huy bo Mot phai dugc bao‘dam B‘% phg}n MNQt dong/hop cap x4, phén M?t Quyét dinh sb 86/Qb-
04 hop dong, giao | phan ngay trong ngay co cua cap xa, dong giao | Phong Tu cia  hodc AR
d%qu ’ quan, to chuc tiép cap huyén | . = ohip qua dich | BTP ngay 14/;01/2025
5 000913 nhan yéu cau hozc - vu  buu | V€ Viéc cong bo thu tuc

trong ngay lam viéc

chinh cbng

hanh chinh stra do1, bo




Mirc do

st | Ten.mé ) cung Thoi han Pia diém Phi, Co quan | Céch thic Ciin cit phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC
tiép theo, néu tiép ich sung; thu tuc hanh
nhan yéu cau sau 15 chinh bi bdi bo trong
gio. Truong hop tra linh vuc ching thuc
ket qua trong ngay thuoc pham vi chic
lam viég tiép theo‘thi ning quan 1y cta Bo
nguoi tiép nhan ho so Tu phap.
phai co phiéu hen ghi
rd thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho
ngudi yéu cau chiang
thuc.

Thoi han thyc Nghi dinh 50
hién yéu cau ching 23/2015/NDb-CP  ngay
thuc phai dugc bao 16/02/2015 cua Chinh
dam ngay trong phu vé cip ban sao tir
ngay co quan, to0 NoOp  truc | ban chinh, ching thuc

i , chirc tiép nhan yéu ] tiép tai BO | chit ky va chung thuc
Stra 101 sal sot A cau ho.ac trgng ngay | g 6 phan Mot Ppl- 25.000 U;BNE) P}}@n M?t hop dong, giao dich;

trong hop dong, MOt | lam viéc tiép theo, .~ %~ | dong/hop cap xa, cua hoac , _ .
05 20 dich ha e, £ A cua cap xa, | 4 . Phone T dich | Nghi dinh sO

glao dic phan | ngu tiép nhan yéu chp huyén ong,  glao | Fhong Iu | qua dic 07/2025/NB-CP .
2.000927 chu sau 15 gio. ~ | dich. phap vu  buu -“F hgay
deﬂg hOp tra ké’t chinh C@ng 09/01/2025v Cuanhll’lh
: ich phu stra doi, b6 sung

qud trong ngay lam
viéc tiép theo thi
nguoi tiép nhan ho
so phai co phiéu hen
ghi 10 thoi gian (gio,

mot s6 diéu cua céc
Nghi dinh trong Ilinh
vuc ho tich, quéc tich,
ching thuc;




Mirc do

st | Tén m& sb cung Thoi han Pia diém Phi, Co quan | Céch thic Ciin et bhaD I¥
TTHC cip giai quyét thuc hién Ié phi thuc hién | thuc hién phap y
DVC
ngdy) tra két qua Thong tu 5O
cho nguoi yéu cau 01/2020/TT-BTP ngay
chirng thuc. 03/3/2020 cua BO
truong Bo Tu phap quy
dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sb
diéu cua Nghi dinh s
s . 23/2015/NDb-CP  ngay
Trong  ngay Phi: ~ 2.000 16/02/2015 cua Chinh
co quan, to chuc tiép dong/trang; tur . A A 1. .
A A A < - phu vé cap ban sao tur
nhan yéu cau hodc trang tht 3 . . ,
o - e ban chinh, chimg thuc
trong ngay lam viéc tr¢ lén thu N L N

£ Lk chit ky va chung thyc

PO ) ti€p theo, néu tiép 1.000 NOp U | hop done. eiao dich:
C}?P bar}[hsao io nhan yéu ciu sau 15 d’(‘A)ng/trang, tiép tai BO 013 &8 B
l“;qungh, l‘l-""h v gio. Truong hop tra | oo . . |t6i da thu| UBND |phan Mot Thong tu 50
06 d?)lrll ¢ 1iIello di(gﬁ Mot | ket qua trong ngay C%E Caén Xﬁ(') khdng  qué | cip x4, ctra hoac 22§/2016/TT'BTC 7
i %’u (%C hine | PN |lam viée tiép theo | hlf 5. | 200.000 Phong Tu | qua  dich | ngay 11/11/2016 cua
i 5 thi nguoi tiép nhan it dong/ban. phap vu buy | B0 trwong Bo  Tai

thuc
2.000942

hd so phai c¢6 phiéu
hen ghi rd thoi gian
(gio, ngdy) tra két
qua cho nguoi yéu
cau chimg thuyec.

Trang la cédn
ctr dé thu phi
duoc tinh
theo trang cua
ban chinh.

chinh cong
ich

chinh quy dinh muc
thu, ché d¢ thu, ndp,
quan ly va st dung phi
ching thuc.

Quyét dinh s6 86/Qb-
BTP ngay 14/01/2025
vé viée cong bd thu tuc
hanh chinh stra d6i, bo
sung; tha tuc hanh
chinh bi bai bd trong




Mirc do
o7 | Ténma ) cung Thoi han Pia diém Phi, Co quan | Céch thic Ciin cit phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC

linh vyc chung thyc
thuéc pham vi chuc
nang quan ly cua Bo

Tu phap.

Il | THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN (04 TTHC)
Trong ngay co quan, Nghi dinh $6
t6 chirc tiép nhan 23/2015/ND-CP  ngay
yéu cau hoic trong 16/02/2015 cua Chinh
ngay lam viéc tiép pha vé cap ban sao tur
theo, néu tiép nhan ban chinh, ching thyuc
yéu cau sau 15 gio chr ky va ching thuc
hodc c6 thé kéo dai hop dong, giao dich;
Chung thuc chir hon theo thoéa thuin Nop  truc Nghi dinh §6
ky ngux‘)’1. d%ch bing vin ban véi tiep tai Bo | 07/2025/Nb-CP ngay
ma nguoi dich Si veu cdu chim Phi- 10.000 phan Mot 09/01/20257C1"1a7Ch|nh
khong phai 1a| Mot | Loo0l YOU SOt B gy phanmot | a0 Phong Tu | cita  hodc | phu sua ddi, bd sung
01 n . A X thuc. Truong hop tra | 7 7« | dong/truong : : Ny A gih ) ,
cong tac vién | phan 1t qua t .| cta cap huyén h phap qua dich | mét s6 diéu cua cac
dich thuat cua ¢t qua frong ngay op- vu  buu|Nghi dinh trong linh
Phong Tu phap lam vigc tép theo chinh cong | vuc ho tich, quéc tich,
2.001008 hogc phai kéo dai ich chang thyc;

thoi gian theo th("’)a Théng tu 6
thuan thi nguoi tiép 01/2020/TT-BTP ngay
nhén ho so phai co 03/3/2020 cia Bo
phiéu hen ghi 16 thoi truong Bo Tu phap quy
gian (gio, ngay) tra dinh chi tiét va huéng
két qua cho ngudi dan thi hanh mét sb diéu
yéu cau chung thuc. cia Nghi dinh s




Mirc do

o7 | Ténma ) cung Thoi han Pia diém Phi, Co quan | Céch thic Ciin cit phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC
Khéng qua 02 (hai) 23/2015/Nb-CP  ngay
ngay lam viéc, ké tur 16/02/2015 cua Chinh
ngay nhan du hd so phu vé cip ban sao tir
yéu cau chang thuc ban chinh, chang thuc
hodc c6 thé kéo dai Nop tryc | chit ky va ching thuc
. hon theo thoa thuan tiep tai BO | hop dong, giao dich;
ggﬁgg;gc d};gl? bang vin ban véi Phi: 50.000 phan Mot | Thong tu sO
02 | lien quan dén tai | VOt | ngudi yéu cau chung | Bo phan mot | dong/hop Phong Tu | cta  hodc | 226/2016/TT-BTC ngay
1€n quan den tai X \ o K A A . : . , A
L 1x 4A \ phan | thyc. Truong hop | cua cap huyén | dong, giao phap qua dich | 11/11/2016 cua Bo
san 1a dong san i b . . SR .
2001044 keoAda| 'Ehofl he:xr) g_IAaI dich. vu lzuu truong Bo ,Tal chlnrA]
quyét thi nguoi tiep chinh cong | quy dinh muc thu, ché
nhan hd so phai c6 ich do thu, nop, quan ly va
phiéu hen ghi rd thoi str dung phi ching thyc.
gian (gio, ngay) tra Quyét dinh sd 86/QP-
két qua cho ngudi BTP ngay 14/01/2025
yéu cau ching thyc. vé viéc cong b thu tuc
Khoéng quéa 02 (hai) hanh chinh stra doi, bo
ngay 1am viéc, ké tir sung; thu tuc hanh
ngay nhan du hd so Nop truc | chinh bi badi bo trong
Chirng thyuc van y&u cau ching thuc tiép tai Bo | linh vuc ching thuc
ban thoa thuan hozc c6 thé kéo dai Phi:  50.000 phan Mot | thuoc pham vi chiic
03 phan chia di san hop theo théa thuan | Bo phan mot d(f)ng/hqp Phong Tu | cira hodc | nang quan ly cua Bo
ma di san 1a bang van ban vai cua cap huyén | dong, giao phép qua dich | Tu phap.
dong san ngudi yéu cau chirng dich. vu  buu
2.001050 thuc. Truong hop chinh cong
kéo dai thoi han giai ich

quyét thi nguoi tiép
nhan ho so phai co




Mirc do
o7 | Ténma ) cung Thoi han Pia diém Phi, Co quan | Céch thic Ciin cit phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC
phiéu hen ghi rd thoi
gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi
y&u cau ching thuc
Khoéng quéa 02 (hai)
ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan da hd so
y&u cau ching thuc
hoic c6 thé kéo dai Noo  truc
hon theo thoa thuan op e
, < N < xi g ti€p tai BO
Chung thyc van ban_g van ban véi phan Mot
bankhainhandi |, | nguolyeucauching | go ooy st | phi: 50,000 | Phong T | cira  hodc
04 | san ma di san la N thyc. Traong hop X A A < 12 : :
n \ phan s ... | cira cap huyén | dong/van ban. phap qua dich
dong san keo dai thoi han giai by
2.001052 quyét thi nguoi tiép ehinh con
nhan ho so phai co ich g
phieu hen ghi ro thoi
gian (gio, ngay) tra
két qua cho nguoi
yéu cau chang thuc.
11l | THU TUC HANH CHINH CAP XA
Chimg thyc hop Khéng qua 02 (hai) PHi:  50.000 Nop ho so | Nghi dinh s6
dong, giao dich Mot ngay lam viéc, ke tur B phan mot dc*)n.g/hop ' UBND truc  tiep | 23/2015/NDb-CP  ngay
01 | lién quan den tai han ngay nhan du ho so ctacApxa | dona.  giao | cAp xa tai Uy ban | 16/02/2015 cua Chinh
san la dong san, pha yéu cau ching thuc ua cap df) hg’ g ap nhan dan | phu vé cap ban sao tur
quyén st dung hoic c6 thé kéo dai 1en. cip  x4. | ban chinh, ching thuc




Mirc do

o7 | Ténma ) cung Thoi han Pia diém Phi, Co quan | Céch thic Ciin cit phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC
dét, nha & hon theo thoa thuan Viéc chir ky va chang thuc
2.001035 bang vin ban Véi chung thue | hop ddng, giao dich;
ngudi yéu cau ching cac  hop | Nghi dinh )
thue. Truong hop dong, giao | 07/2025/NP-CP  ngay
kéo dai thoi han giai dich lién | 09/01/2025 cua Chinh
quyét thi nguoi tiép quan dén | phi sira doi, bo sung
nhan ho so phai c6 quyén cua | mot s6 diéu cua céc
phiéu hen ghi o thoi nguoi st | Nghi dinh trong linh
gian (gio, ngay) tra dung dat | vuc ho tich, quéc tich,
két qua cho nguoi duoc thyc | chung thuc;

y&u cau ching thuc hién tai Uy | Thong tur $6
ban nhan | 01/2020/TT-BTP ngay
dan cap xa | 03/3/2020 cia Bo
noi c6 dat. | truong B Tu phap quy
Viéc dinh chi tiét va huéng
chtng thuc | dan thi hanh mét sb diéu
cic  hop |cua Nghi dinh s
dong, giao | 23/2015/NP-CP  ngay
dich lién | 16/02/2015 cua Chinh
quan dén | phi vé cap ban sao tir
nha ¢ dugc | ban chinh, chang thuc
thuc hién | chir ky va chang thuc
tai Uy ban | hop dong, giao dich;
nhan déan | Thong tur 5O
cip xd noi | 226/2016/TT-BTC ngay
cO nha. 11/11/2016 cua B

0p | Chimg thyc di| Mgt | Khongqud 02 (hai) | B phanmot 50.000 |Uyban |Nop hd so|truong Bo Tai chinh
chdc phin | ngay lam viéc, ké tir | cira cap x& ddng/hop | nhan dan | truc tiép tai | quy dinh mac thu, che




Mirc do

o7 | Ténma ) cung Thoi han Pia diém Phi, Co quan | Céch thic Ciin cit phap Iy
TTHC cap giai quyet thuc hién 1€ phi thuc hién | thuc hién
DVC
2.001019 ngay nhan du hd so ddng, giao [cdpxa |Uy  ban|do thu, nop, quan Iy va
yéu cau ching thuc dich nhan  dan | sir dung phi ching thec.
hoic c6 thé kéo dai cap x& Quyét dinh sb 86/QDb-
Chimg thuc vin hg? theo thc’):a\ tht{é}n 50.000 7 Nop _rlé S0 B;I'P'Angé}/ 14401/?025
ban tir chéi nhan | Mot ang van banvoi | g Lo st | ddng/hop | DY,030 | truc ticp fai | ve vige cong bo thi tug
03 . ' N nguoi yéu cau ching VI A N nhandan | Uy  ban | hanh chinh sira doi, bo
di san phan thue. Truona h ctra cap xa dong, giao L h3 44 - tha hanh
2.001016 ue. Sruong nop dich capxa  |hhan —dan)sung thu tic han
kéo dai thoi han giai L cap xa chinh bi bai bo trong
Chirng thyuc van quyét thi nguoi tiép linh vuc chung thuc
ban thda thuan nhan hé so phai co 3p ha thuoc pham vi chuc
phan chia di san phiéu hen ghi 16 thoi 50.000 | NOp N6 50| ane quan 1y cia Bé
NPT . : LS N N A A X yban | tryc tiep tai )
04 ma di sdn 1a_ Mot glc’iln (g!o, ngay) t‘r_a Bo phgn m9t d‘ong/hgp nhan dan | Oy ban Tu phap.
dong san, quyén | phan ket qua cho nguoi clra cap xa dong, giao | 1. han  da
st dung dat, nha y8u cau ching thuc dich cap xa nhan - dan
o ' cap xa
2.001406
Chung thuc van
ban khai nhan di 50.000 7 Nop ho so
sdn ma di sdn la B4 phan mot g éng /hop Uy ban truc tiep tai
05 | dong san, quyen ol CAD X3 Py N nhan dan | Uy ban
st dung dat, nha ua cap ong, glao cap xa nhan dan
R} dich cap xa

2.001009




Phu luc IT
QUY TRINH NQI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH ,
LINH VUC CHUNG THI.JjC THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh so 124/QD-UBND ngay 24/01/2025 cua Chu tich Uy ban nhdn dan tinh)

1. Tén thii tuc hanh chinh: Cép bén sao tir s0 goc
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 01 ngay x 08 gio = 08 gio.

Bude Nguoi thuc x TG
thue Pon vi thye hién gtro? thi Keét qua thuce hién quy
‘A o ; hi¢n .
hi¢n ; dinh
Bude 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét p;hleU; bién nhan va hen tra két qua; 04 gic

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xur 1y.
Buge 2 | Phong, ban chuyén mon - Xir 1y, thAm dinh hd so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu c0);
- Hoan thi¢n ho so, trinh lanh dao phong xem xét. .
04 gio
Buorc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
, < . o , - Bong dau (néu co);
Buoc 4 Vién phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Buoc 5 B0 phan Mot cua Cong chitc | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

2. Tén thii tuc hanh chinh: Chung thuc ban sao tir ban chinh gidy td, vin ban do co quan, td chirc ¢6 thim quyén cia Viét
Nam; co quan, to chtrc c6 thim quyén cta nudc ngoai; co quan, to chirc c6 thim quyén cua Viét Nam lién két véi co quan, to chiic
c6 tham quyén clia nudc ngoai cap hodc ching nhan

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay x 08 gid = 16 gio.



Bude Nguwoi thue X TG
thue Pon vi thue hién guol thy Keét qua thyuc hién quy
‘A T * hi¢n : : .
hién ; dinh
Buse 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét p;hleli bién nhan va hen tra két qua; 04 gid

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duy¢t ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y.
Buge 2 | PhONg, ban chuyén mon - Xtr 1y, tham dinh ho so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu c0);
- Hoan thi¢n ho so, trinh lanh dao phong xem xét. .
12 gio
Budéce 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
, < . o , - Pong dau (néu co);
Budoc 4 Vién phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Buoc 5 B0 phan Mot cua Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

3. Tén thi tuc hanh chinh: Chimg thyc chir ky trong cac gidy td, vin ban (4p dung cho ca trudng hop chimg thyc diém chi
va truong hop nguoi yéu cau chimg thyc khong ky, khong diém chi dugc)
Tong thot gian thuc hién TTHC: 01 ngay x 08 gio = 08 gi0.

Bude Nguoi thuc TG
thuc Don vi thue hién gtro? thi Keét qua thuce hién quy
‘A hién !
hién : dinh
Bude 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét pxhleuk bién nhan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Buoc 2 | Phong, ban chuyén mén Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xtr ly. 04 gio




- X1r Iy, tham dinh hd so;

Cong chic | - Tién hanh xac minh (néu co);
- Hoan thi¢n ho so, trinh lanh dao phong xem xét.
Buoc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
. < \ A . - Pong dau (néu cb);
Buoc 4 Van phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Budéce 5 B0 phan Mot cua Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

4. Tén thi tuc hanh chinh: Chung thyuc viéc stra dbi, bo sung, hity bo hop dong, giao dich
Tong thot gian thye hién TTHC: 01 ngay x 08 gio = 08 gio.

Bude Nguoi thue x TG
thue Don vi thue hién gtro? thi Keét qua thuc hién quy
oA hién !
hi¢n ’ dinh
Buse 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét pxhlel}A bién nhéan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duy¢t ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y.
Buge 2 | Phong, ban chuyén mon - Xt 1y, thdm dinh h so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu c0);
- Hoan thién ho so, trinh 1anh dao phong xem xét. .
04 gio
Buorc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
. < \ A . - Pong dau (néu cb);
Buoc 4 Van phong Cong chue | Giri két qua TTHC.
Buoc 5 BO phan Mot ctra Cong chtrc |- Tra két qua cho td churc, ca nhan.




5. Tén thi tuc hanh chinh: Sta 16i sai sot trong hop dong, giao dich
Tong thot gian thye hién TTHC: 01 ngay x 08 gio = 08 gio.

Bude Nguwoi thuc X TG
thue Pon vi thue hién gtro? thi Keét qua thuc hién quy
‘A o * hi¢n .
hién ; dinh
Buse 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét p;hleli bién nhan va hen tra két qua; 04 gid

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duy¢t ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y.
Buce > | Phong, ban chuyén mon - Xir 1y, thAm dinh hd so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu c0);
- Hoan thi¢n ho so, trinh lanh dao phong xem xét. .
04 gio
Budéce 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
, < . o , - Bong dau (néu co);
Buorc 4 Vién phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Buoc 5 B0 phan Mot cura Cong chire | - Tra két qua cho to chie, ¢4 nhén.
6. Tén thii tuc hanh chinh: Cip ban sao c6 ching thyc tir ban chinh hop ddng, giao dich da duoc chimg thuc
Tong thot gian thuc hién TTHC: 01 ngay x 08 gio = 08 gi0.

Bude Nguoi thuc x TG
thue Don vi thue hién gtro? thi Keét qua thuce hién quy
.n T : hi¢n .
hién : dinh
Bube 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét pxhleuk bién nhan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Buoc 2 | Phong, ban chuyén mén Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xur ly. 04 gio




- X1r Iy, tham dinh hd so;
Cong chtic | - Tién hanh x4c minh (néu co);
- Hoan thi¢n ho so, trinh lanh dao phong xem xét.

Buoc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
. < \ A . - Pong dau (néu cb);
Buoc 4 Van phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Budéce 5 B0 phan Mot cua Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

7. Tén tha tuc hanh chinh: Ching thuc chit ky ngudi dich ma ngudi dich khong phai 1a cdng tac vién dich thuat cia Phong
Tu phap
Tong thot gian thye hién TTHC: 01 ngay x 08 gio = 08 gio.

Bude Nguwoi thuc x TG
thue Don vi thue hién stro? thi Keét qua thuc hién quy
‘A hién ,
hi¢n : dinh
Buse 1 B6 phan Mot ctra Céng chitc |~ Viét pxhlel}A bién nhéan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duy¢t ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y.
Buge 2 | Phong, ban chuyén mon - Xt 1y, thdm dinh h so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu cd);
- Hoan thién ho so, trinh 1anh dao phong xem xét. .
04 gio
Buorc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
. < \ A . - Pong dau (néu cb);
Buoc 4 Van phong Cong chue | Giri két qua TTHC.
Buwoc 5 Bo phan Mot ctra Cong chuc | - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan.




8. Tén thu tuc hanh chinh: Ching thuc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san
Tong thot gian thyce hién TTHC: 02 ngay x 08 gio = 16 gio.

Bude Nguwoi thuc £ TG
thuc Don vi thue hién gtro? thi Keét qua thuc hién quy
.n hién !
hi¢n ; dinh
Bude 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét pghleli bién nhan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xur 1y.
Buce > | Phong, ban chuyén mon - Xir 1y, thAm dinh hd so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu c0);
- Hoan thi¢n ho so, trinh lanh dao phong xem xét. N
12 gio
Budéce 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
, 1 A . |- Doéng dau (néu co);
Buoc 4 Vién phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Buoc 5 Bo phan Mot cua Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chure, c4 nhan.
9. Tén thi tuc hanh chinh: Ching thyc van ban thoa thuan phan chia di san ma di san la dong san
Tong thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay x 08 gio = 16 gio.

Bude Nguwoi thuc X TG
thue Don vi thue hién gtro? thi Keét qua thuce hién quy
.n o : hién .
hién : dinh
Bube 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét pxhleuk bién nhan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.




Phong, ban chuyén mon

Lanh dao

- Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xi 1y.

- Xir 1y, thAm dinh hd so;

Bude 2 Cong chic | - Tién hanh xac minh (néu co);
- Hoan thi¢n ho so, trinh lanh dao phong xem xét. .
12 gio
Buoc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - K¥ vin ban phé duyét két qua.
, < \ A . - Pong dau (néu cb);
Buoc 4 Vian phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Budéce 5 B0 phan Mot cua Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
10. Tén thu tuc hanh chinh: Ching thyc véan ban thoa thuén phan chia di san ma di san la dong san
Tong thot gian thye hién TTHC: 02 ngay x 08 gio = 16 gio.

Bude Nguoi thue £ TG
thue Don vi thue hién stro? thi Keét qua thuc hién quy
oA hién ,
hi¢n : dinh
Buse 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét pxhleli bién nhéan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duy¢t ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y.
Buge 2 | PhONg, ban chuyén mon - Xir 1, tham dinh ho so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu cd);
- Hoan thién ho so, trinh 1anh dao phong xem xét. .
12 gio
Buorc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
. < \ A . - Pong dau (néu cb);
Buoc 4 Van phong Cong chue | Giri két qua TTHC.
Buoc 5 Bo phan Mot ctra Cong chuc | - Tra két qua cho t6 chire, cd nhan.




11. Tén thu tuc hanh chinh: Ching thyc van ban khai nhan di san ma di san la dong san
Tong thot gian thyce hién TTHC: 02 ngay x 08 gio = 16 gio.

Bude Nguwoi thuc £ TG
thuc Don vi thue hién gtro? thi Keét qua thuc hién quy
.n hién !
hi¢n ; dinh
Bude 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc |~ Viét pghleli bién nhan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xur 1y.
Buce > | Phong, ban chuyén mon - Xir 1y, thAm dinh hd so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu c0);
- Hoan thi¢n ho so, trinh lanh dao phong xem xét. N
12 gio
Budéce 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
, 1 A . |- Doéng dau (néu co);
Buoc 4 Vién phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Buoc 5 Bo phan Mot cua Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chure, c4 nhan.

12. Tén thu tuc hanh chinh: Chung thyc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyén st dung dat, nha &
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay x 08 gio = 16 gio.

Buge Nguoi thuc TG
thue Pon vi thye hién surot tht Keét qua thuc hién quy
. n hién !
hién : dinh
Buoc 1 Bo phan Mot ctra Cong chlic | - Viét phiéu bién nhan va hen tra két qua; 04 gio




- Chuyén ho so.

Lanh dao - Duyét hd so, chuyén cho cong chirc xi 1y.
Buge 2 | PhONg, ban chuyén mon - Xir 1y, thAm dinh h so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu c0);
- Hoan thi¢n ho so, trinh lanh dao phong xem xét. .
12 gio
Buoc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - K¥ vin ban phé duyét két qua.
, < . o , - Pong dau (néu co);
Budoc 4 Vién phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Budéce 5 B0 phan Mot cua Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.
13. Tén thi tuc hanh chinh: Chung thyc di chuc
Tong thot gian thuc hién TTHC: 02 ngay x 08 gio = 16 gi0.

Budre Nguoi thue X TG
thue Don vi thue hién stro? thi Keét qua thuc hién quy
oA hién ,
hi¢n : dinh
Buse 1 B6 phan Mot ctra Céong chitc |~ Viét pxhlel}A bién nhéan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duy¢t ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y.
Buge 2 | PONg, ban chuyén mon - Xir 1y, tham dinh ho so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu cd);
- Hoan thién ho so, trinh 1anh dao phong xem xét. .
12 gio
Buoc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao | - Ky van ban phé duyét két qua.
Buoc 4 Van phong Cong chuc | DBong dau (neu co);

- Giri két qua TTHC.




B6 phan Mot ctra

Buoc 5 Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

14. Tén thi tuc hanh chinh: Chimg thyuc van ban tur chéi nhan di san
Tong thot gian thyce hién TTHC: 02 ngay x 08 gio = 16 gio.

Buge Nguoi thuc £ TG
thue Pon vi thue hién & en Keét qua thyuce hién quy
‘A hién ,
hi¢n : dinh
Bude 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét pghleli bién nhan va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duyét ho so, chuyén cho cong chirc xur 1y.
Buce > | Phong, ban chuyén mon - Xir 1y, thAm dinh hd so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu c0);
- Hoan thién ho so, trinh 1anh dao phong xem xét. o
12 gio
Buoc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
, 1 A . |- Doéng dau (néu co);
Buoc 4 Vién phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Buoc 5 Bo phan Mot cua Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan.

15. Tén thii tuc hanh chinh: Chung thuc vin ban thoa thuan phan chia di san ma di san 1a dong san, quyén sir dung dat, nha

o
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay x 08 gid = 16 gio.

Bude Nguoi thue x TG
thue Pon vi thye hién stro? thi Keét qua thuc hién quy
.n hién !

hi¢n : dinh




B6 phan Mot ctra

- Viét phiéu bién nhan va hen tra két qua;

Buoc 1 Cong chuec | Chuyén hd so. 04 gio
Lanh dao - Duy¢t ho so, chuyén cho cong chuc xur 1y.
Buge 2 | PhONg, ban chuyén mon - Xir 1y, thAm dinh h so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu cd);
- Hoan thién ho so, trinh 1anh dao phong xem xét. .
12 gio
Buoc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky vin ban phé duyét két qua.
, < . o , - Pong dau (néu co);
Budoc 4 Vién phong Cong chic | Giri két qua TTHC.
Budéce 5 B0 phan Mot cua Cong chirc | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan.

IQ. Tén thu tuc hanh chinh: Ching thyc van ban khai nhéan di san ma di san l1a dong san, quyén st dung dét, nha &
Tong thot gian thuc hién TTHC: 02 ngay x 08 gio = 16 gi0.

Budre Nguwoi thuc £ TG
thuc Don vi thuc hién suro? th Ket qua thuc hién quy
. FE : hié¢n i
hi¢n : dinh
Buse 1 B6 phan Mot ctra Céng chirc - Viét p;hleli bién nhén va hen tra két qua; 04 gio

- Chuyén ho so.
Lanh dao - Duy¢t ho so, chuyén cho cong chue xur 1y.
Bude > | PhoNg, ban chuyén mon - Xir 1, tham dinh ho so;
Cong chirc | - Tién hanh xac minh (néu cd);
- Hoan thién ho so, trinh 1anh dao phong xem xét. 12 gioy
Buoc 3 Lanh dao Co quan Lanh dao - Ky van ban phé duyét két qua.
Buoc 4 Vin phong Cong chirc | - Pong dau (néu cb);




- Giri két qua TTHC.

Buwoc 5

B6 phan Mot ctra

Cong chirc

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.




